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Republika e Kosovës
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Qeveria –Vlada-Government 

Ministria e PUNËVE TË BRENDSHME

MinistarStvo  UNUTRAŠNJIH POSLOVA

MINISTRY OF INTERNAL AFFAIRS 

   KOSOVO CENTER FOR PUBLIC SAFETY EDUCATION AND DEVELOPMENT
QENDRA E KOSOVËS PËR SIGURI PUBLIKE EDUKIM DHE ZHVILLIM

                         KOSOVSKI CENTAR ZA JAVNU BEZBEDNOST OBRAZOVANJE I RAZVOJ
Zasnivajući se u pravilniku  2001/36, Administrativnom Nalogu 2003/2 i Administrativnom Uputniku 2003/1, Kosovski Centar za Javnu Bezbednost Obrazovanje i Razvoj objavljuje:
KONKURS

Naslov položaja: Službenik Administracije Kurseva
Odeljenje: Odeljenje Programske Podrške
Ugovor: Prema Civilnoj Službi Kosova 
Sektor: Administracija Kurseva
Koeficijenat: 6

Nivo Plate: 214.50 €
Mesto: Vučitrn
Glavni Zadaci:

● Odgovoran je za sačinjavanje i održavanje rasporeda kurseva, razreda kao i poligona za gađanje.
● Sačinjavanje rasporeda kurseva koji se održavaju u KCJBOR za Policiju Kosova, Carinu Kosova, Korektivnu Službu kao i Odeljenje za vanrednu situaciju.
● Uređivanje rasporeda sale za fizičke vežbe.

● Sačinjava raspored ručka za učesnike kurseva.

● Drži evidencije broja učesnika po kursevima tokom nedelje kao i  tokom cele godine u KCJBOR.

● Prijavljivanje kurseva u štabu Policije Kosova za kurseve koji se planiraju održiti tokom cele godine u KCJBOR.

● Sačinjavanje informisane tabele za učesnike kurseva koji se održavaju u KCJBOR.
● Održavanje kontakta sa KFOR, EULEX kao i ostale organizacije za poligon gađanja.
Glavne sposobnosti, poznavanje, zahtevane sposobnosti:
● Fleksibilnost i sposobnost, neophodno je raditi pod pritiskom i unutar ograničenih rokova. 
● Dobre organizacione i komunikativne sposobnosti.

● Sposobnost raditi sa ljudima različitih kultura i religija, suprotnog pola i raznih političkih  tački gledišta  držeći nepristrasnost i objektivnost.
● Odlične komunikativne i međuljudske veštine u Engleskom jeziku  kao i u drugim službenim jezicima.
● Sama-inicijativa i koncentracija detalja pripadaju radnom mestu.
● Sposobnost raditi u timskoj okolini.
Obrazovne i profesionalne kvalifikacije za radno mesto.
● Neophodno: Srednja škola (prednost Univerzitetska Diploma).
● Ranije iskustvo u približnim oblastima.
● Odličan nivo komunikacije i pisanje Engleskog jezika.
● Osnovno je poznavanje kompjutera u Microsoft Office,Excel,Power Point.
● Radno iskustvo najmanje 2 godine ( poželjno).
Uzimanje i predavanje zahteva:

 Formulari zahteva mogu se uzeti i predati u Kosovskom Centru za Javnu Bezbednost Obrazovanje i Razvojtačnije u kancelariji Kadrovskog Odelenja u Vučitrnu. Za detaljnije informacije, obratite se kancelarijiKadrovskog Odelenja na tel: 028-570-008, lok. 2130, od 08:00-17:00 časova.

Konkurs će biti otvoren 15 dana od pojavljivanja u javnost u nekoj od dnevnih novina. Zahtevi koji buduposlati poštom, koje sadrže poštanski žig o pošiljci učinjenoj poslednjeg dana, smatraće se validnim i uzećese na razmatranje. Zahtevu treba pridodati dokumentaciju o vašim kvalifikacijama, vašem iskustvu kao iostalu potrebnu dokumentaciju koja je potrebna za radno mesto na koje konkurišete. Kandidati koji buduušli u uži krug biće blagovremeno obavešteni pismenim ili putem telefona od strane kancelarije KadrovskogOdelenja.

Kandidati koji budu izabrani i pzvani na iontervju,  treba svakako sa sobom da ponesu originalnudokumentaciju.

Civilna Služba Kosova služi celokupnom narodu Kosova, i očekuje aplikacije od muškaraca i žena svih zajednica Kosova.                                                    
